
 

 

 
AUXILIAR ENFERMERÍA PALMA DE MALLORCA 

 
Funciones:  
Gestión sanitaria-administrativa de los procesos y de la incapacidad temporal por accidentes 
de trabajo y por enfermedad común, incluyendo apertura, seguimiento y tramitación de 
expedientes, documentación médica y prestaciones asociadas. 
Supervisión con organismos oficiales para la gestión de dichas contingencias. 
Coordinación y soporte a la actividad asistencial, gestionando agendas médicas, atención a 
pacientes, telemedicina y preparación de documentación clínica. 
Tramitación y seguimiento de prestaciones económicas, relacionadas con incapacidad 
temporal, pago directo, riesgo durante el embarazo y lactancia, cuidado de menores y otros. 
Atención y asesoramiento a trabajadores, resolviendo consultas, gestionando incidencias y 
dando soporte en trámites con mutuas y organismos oficiales. 
Gestión administrativa general y documental, elaboración de informes y comunicaciones, 
archivo de documentación y apoyo a la organización de la actividad diaria. 

Localidad: Palma de Mallorca 

Horario: 8:00-14:45 de lunes a viernes  
 
Requisitos: 
Auxiliar de Enfermería.  
Experiencia en puesto similar. 
Se valorará positivamente el certificado de discapacidad legalmente emitido.  

 
Ofrecemos: 
Contrato interinidad. 
Formación inicial y continua, impulsando la mejora continúa.  
Jornada completa de 1.498 horas anuales de trabajo efectivo. 

 
Para más información de otras ofertas  y envío  del CV:  

Ofertas de trabajo Unión de Mutuas  
Indicar la Ref:29auxenfpalma 

 

https://www.uniondemutuas.es/es/conocenos/trabaja-en-union-de-mutuas/ofertas-sanitarias/

